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1. 06miie nojiO/KeHiin

1.1 . HacToaipaH aojDKHocTHaa HHCTpyKiwa jia6opaHTa KaGnHeTa HHijiopMaTHKH B iHKOJie
pa3paooTaHa B COOTBCTCTBHH c OrOC HanaabHoro oGmero o6pa30BaHH«, >TBep>KaeHHbiM
EIpHKa30M MHHo6pHayKH POCCHH OT 06.10.2009 r. JNe373 (B pea. npHKa30B Ha 31.12.2015r); Ha
OCHOB3HHH 03 JV«273 OT 29.12.2012r «06 oopa30BaHHH B POCCHHCKOH OeaepauHH» B
peaaKHHH OT 03.07.2016r; EanHoro KBajiHcjiHKannoHHoro cnpaBOHHHKa aoJiacHocTeH
pyKOBoaHTeaefl , cneunajiHCTOB H cny>KainHx, pa3aen «KBajiH(})HKauHOHHbie xapaKTepncTHKn
aOJI>KHOCTeH paSoTHHKOB 06pa30BaHHH», yTBep)KaeHHOrO ripHKa30M MHH3apaBCOHpa3BHTHH N2
761 OT 26.08.2010r B peaaKH.nn OT 31.05.201 IT; B COOTBCTCTBHH C TpyaoBbiM KoaencoM PO H
apyrHMH HopMaTHBHbiMH aKTaMH. peryaHpyioiHHMH TpyaoBbie oTHomeHna Me>Kay paGoTHHKOM
H paGoToaaTejieM.

1.2. JlaGopaHT KaGnHeTa HH^opMaTHKH, B COOTBCTCTBHH C JIOJI /KHOCTHOH HiicTpyKUHen
jiaSopaHTa KaGiweTa HH^opMaraKH B uiKOJie, Ha3HanaeTCfl H ocBo6o>KaaeTCH OT .ZIOJDKHOCTH
anpeKTopoM uiKOJibi H3 HHCJia JIHU, HMCK)IHHX cpeaHee npoijieccHOHajibHoe o6pa30Banne 6e3
npeabJiBjieHHfl TpeGoBannH K CTa>xy paGo HJIH HanajibHoe npocfieccnoHajibHoe o6pa30BaHne,

ciieunajibHyK) noaro'roBKy no ycTaHOBnennon nporpaM.vie H CTa>i< paooTbi no npocjmnio ne
MeHee 2 jieT. Jlnno, - He HMeiomee cnenHanbHOH noaroTOBKH HJIH HeooxoanMoro cTâ a
paGoTbi, HO o6jiaaaiomee aocTaTOHHbiM npaxTHnecKHM onbiTOM H BbinojiHHioinee KanecTBeHHo
H B nojiHOM oObeMe B03Jio>KeHHbie Ha Hero aojDKHOCTHbie o6»3aHHOCTH, B nopaaKe HCKjnoMeHHa

MO>KeT 6biTb Ha3HaneHO Ha aojDKHOCTb JiaGopaHra KaGnHeTa HHcJiopMaTHKH .
1.3. JIaGopaHT KaGHHeTa HHfoopiviaTHKH gojDKeH 3HaTb

• pemeHHH opraHOB ynpaBJieHHH o6pa30BaHHe.\i no BonpocaM o6pa30BaHHH, KoHBeHnmo o
npaBax peGeHKa;

• ocHOBHbie HanpaB/ienna H nepcneKTHBbi paaBimia o6pa30Banna H rreaaroniHecKOH navKii ;

• KjiaccmjjHKanuK). HaiHaneHne n xapaKiepncTHKH yneGnoro ooopyaoBaHiia no
HHcjiopMaiHKe;

• cnenncJ)MK\ TpeGoBaHiin Oeaepajibnoro roeyaapcTBeHHoro oGpa30BaTejibnoro craHjiapia
ocnoBHoro oGuiero, cpeaHero oGmero oGpa30BaHH» B pa.MKax npeziMeTa HHijiopMaTHKn:

• TpeGoBanna K ocHamemno n oGopyaoBamno yneOHbix KaGnHeTOB HinjicpMaTiiKiu
• nopaaoK CHaoweHna KaGnHeTa Hiicjiop.MaTHKH yneGHbiM KOMnbioTepHbiM oGopyaoBanneM:
• nopaaoK npoBeaeHHH npo(})HJiaKTHHecKoro H TeKymero peMOHTa KOMnbKrrepHoro

oGopyaoBaHHH;
• nopaaoK npoBeaeHHH npaKTnnecKHX paGoT no HH^opMaTHKe;

• MeToabi npoBeaeHHH npoBepox, 3anncn, CHHTbiBaHna c HOCHTenen HHcjiopManHH;
• ycTanoB.neHHoe nporpaMMiioe oGecneneHne na ypoBne KBajincJiHunpoBaHHoro

nojib30BaTejia;
• MeToabi H cpeacTBa BBoaa H BbiBoaa HH(J)op.\iau,HH c EIK;

• npaBHJia 3KcnjiyaTanHH BbmncJiHTejibHOH TCXHHKH , MyjibTHMeaHHnoro npoeKTopa, LCD-
naHeJin, poyTepa;

• ocHOBbi TpyaoBoro 3aKOHoaaTejibCTBa, npaBH.ua H HopMbi oxpaHbi Tpyaa, OKa3aHHa
aoBpaneGHOH noMouiH .



Лаборант должен также знать требования пожарной безопасности и данную должностную 

инструкцию лаборанта кабинета информатики в школе в соответствии с ФГОС. 

        1.4. Лаборант кабинета информатики подчиняется непосредственно заведующему 

кабинетом информатики. На время отсутствия лаборанта информатики (отпуск, болезнь, 

пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо 

приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение 

возложенных на него обязанностей.                                             . 

        1.5. В своей работе лаборант кабинета информатики руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным Законом «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями и дополнениями, административным, трудовым и 

хозяйственным законодательством; Уставом и локальными правовыми актами школы (в 

том числе Правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и распоряжениями 

директора, настоящей должностной инструкцией), трудовым договором, 

соответствующими стандартами и техническими условиями, правилами эксплуатации 

вычислительной техники, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности, 

производственной санитарии и противопожарной защиты. 

2. Функции лаборанта кабинета информатики. 

          Основными функциями, выполняемыми лаборантом кабинета информатики, 

являются: 

         2.1. Наладка и поддержание имеющегося компьютерного оборудования, 

периферийных устройств и ТСО кабинета информатики в исправном состоянии. 

         2.2. Осуществление подготовки компьютерной техники и технических средств 

обучения к их использованию.                                                  . 

         2.3. Установка и запуск системного, программного обеспечения, обучающих 

программ и приложений перед и во время практических занятий в кабинете информатики. 

3. Должностные обязанности лаборанта кабинета информатики 

         3.1. До начала работы подготавливает компьютерное оборудование к проведению 

уроков, занятий в читальном зале с использованием компьютеров, LCD-панели, 

мультимедийного проектора, занятий с использованием программно-методических 

комплексов, осуществляет его первичную проверку и загрузку, по окончании – 

производит корректное завершение работы компьютеров, мультимедийных устройств. 

Записывает на CD-, DVD- диски бесплатные обучающие фильмы, программы, 

энциклопедии для дальнейшего использования.                                                  . 

         3.2. Следит за исправным состоянием оборудования, осуществляет его наладку; 

         3.3. Производит сканирование носителей на наличие компьютерных вирусов, 

выполняет работы по обмену информации между носителями и в локальной сети. 

         3.4. Подготавливает оборудование к проведению учителем информатики уроков, 

курсов по выбору, факультативов, кружков, занятий с использованием программно-

методических комплексов, осуществляет его проверку и простую настройку. 

         3.5. Обеспечивает учащихся при выполнении практических работ необходимыми для 

их проведения оборудованием (мультимедийный проектор, сканер, принтер, веб-камера, 

наушники), дидактическими материалами и т.п.;                                                             . 

         3.6. Принимает участие в плановых еженедельных, полугодовых профилактиках. 

         3.7. Консультирует пользователей по вопросам паролей, входа в систему, 

расположения учебных материалов, предоставленных преподавателями, использования 

имеющегося инструментария. 

         3.8. Выполняет различные вычислительные работы, набор текстов, наполнение баз 

данных, связанных с организацией учебного процесса.                                   . 



         3.9. Выполняет отдельные служебные поручения своего непосредственного 

руководителя. 

       3.10. Размножает по указанию учителя информатики дидактические материалы, 

документацию; 

       3.11. Приводит в надлежащий порядок оборудование после проведения занятий. 

       3.12. Строго соблюдает правила техники безопасности и охраны труда, 

производственной санитарии и пожарной безопасности; 

       3.13. Осуществляет запись, накопление на электронных носителях (CD-, DVD- 

дисках) бесплатных обучающих фильмов, программ, энциклопедий для дальнейшего   

использования преподавателями, библиотекарем, учащимися в работе. 

       3.14. Осуществляет наполнение информацией школьного сайта. 

       3.15. Немедленно сообщает дежурному администратору школы о несчастных случаях, 

принимает меры по оказанию помощи пострадавшим. 

4. Права лаборанта кабинета информатики в школе 

         4.1. Лаборант кабинета информатики  имеет права, предусмотренные ТК РФ, 

Уставом школы, Коллективным договором, Правилами внутреннего трудового 

распорядка. 

         4.2. Запрещать пользоваться неисправным оборудованием (компьютерами, 

мультимедийными проекторами, принтерами, сканерами, ксероксами, иными 

техническими средствами обучения и т.п.);                           . 

         4.3. Немедленно пресекать явные нарушения обучающимися правил техники 

безопасности, охраны труда, производственной санитарии и пожарной безопасности при 

пользовании оборудованием и материалами.                                    . 

        4.4. Давать обязательные распоряжения ученикам школы во время проведения 

практических работ. Принимать активное участие в разработке различных инструкций по 

охране труда и проведении практических работ в кабинете информатики. 

        4.5. Вносить предложения по совершенствованию технической оснащенности 

рабочих мест учащихся в кабинете информатики.                              . 

       4.6. Требовать от школьников соблюдения Правил поведения для учащихся, 

выполнения Устава школы, требований техники безопасности в кабинете информатики. 

        4.7. На защиту профессиональной чести и достоинства. 

5. Ответственность лаборанта информатики 

         5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без наличия уважительных 

причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка, законных распоряжений 

директора школы, его заместителей и иных локальных нормативных актов, настоящей 

должностной инструкции лаборанта по информатике, в том числе за неиспользование 

прав, которые предоставляются данной инструкцией, приведшее к дезорганизации 

образовательного процесса, лаборант кабинета информатики несет дисциплинарную 

ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством Российской 

Федерации. 

        5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, установленных 

санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса лаборант 

кабинета биологии привлекается к административной ответственности в порядке и в 

случаях, которые предусмотрены существующим административным законодательством. 

        5.3. Лаборант кабинета информатики также несет материальную ответственность за 

причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым и гражданским 

законодательством Российской Федерации в связи с исполнением (неисполнением) своих 

должностных обязанностей.                                                 . 



         5.4. За применение, в том числе однократное, методов воспитания, которые связаны 

с физическим и(или) психическим насилием над личностью учащегося школы, лаборант 

кабинета информатики может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии 

с трудовым законодательством и Федеральным Законом "Об образовании в Российской 

Федерации ". 

6. Взаимоотношения лаборанта кабинета информатики 

       Лаборант в кабинете информатики:                                                               . 

       6.1. Работает в режиме ненормированного рабочего дня по графику, составленному 

исходя из 40 - часовой рабочей недели и утвержденному директором школы; 

       6.2. В период каникул, не совпадающий с отпуском, выполняет (с учетом 

квалификации) хозяйственные и оформительские работы по распоряжению заместителя 

директора по АХР, выполняет профилактические работы с компьютерным оборудованием 

и периферийными устройствами;                                                  . 

       6.3. Проходит инструктаж по технике безопасности, охране труда, производственной 

санитарии и пожарной безопасности под руководством заместителя директора школы по 

АХР, инженера по охране труда.                                                         . 

      6.4. Получает от директора школы и (или) его заместителей информацию нормативно-

правового и организационно-методического характера, внимательно знакомится под 

расписку с соответствующими документами, приказами.                                       . 

       6.5. Осуществляет обмен информацией по вопросам, которые входят в его 

компетенцию, с педагогическими работниками общеобразовательного учреждения. 

С должностной инструкцией ознакомлен(а) 

«___»____20___г. __________ (______________________) 
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